                                                PHIẾU GIAO VIỆC

                Số :. . . . . ./. . . . . .




  (  Ngoài giờ (     Trong giờ (  )
1.Theo yêu cầu của : . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

2. Điều động các NV có tên sau :. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

3.Thực hiện công việc :. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

4.Tại địa điểm :. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

5.Thời hạn thực hiện : từ : . . . giờ . . . ., ngày    /    / 201  ; đến :. . . giờ . . . . ., ngày   /    /  201 .

6.Khách hàng cần liên hệ trước khi thực hiện : 


Tên :. . . . . . . . . . . . . . . . . . . .Chức danh. . . . . . . . . . . . . . . . . . Điện thoại số : . . . . . . . . . . . . . . . 

7.Cần lưu ý khi thực hiện công việc : . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 






Ngày    tháng   năm 201 . . .


Người được phân công





Người điều động


Ghi chú :- Trong khi thực hiện nếu có trở ngại hãy phản hồi cho : . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .ĐT. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

XÁC NHẬN KẾT QUẢ CÔNG VIỆC

1.Báo cáo thực hiện công việc đã được phân công tại Phiếu giao việc số : . . . .ngày. . . ./. . . / năm 201


-Bắt đầu lúc . . . .giờ . . . .ngày   /   / 201… Hoàn tất lúc : . . . . .giờ . . . .ngày   /   / 201


-Công việc đã thực hiện theo thực tế : . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 


. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

-Kết quả cuối cùng :   Đã hoàn tất  (       chưa hoàn tất (    không thực hiện được (




Khác : . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 


-Thời gian thực hiện :   . . . . giờ . . .(trong giờ) /. . . . .giờ . . . .(ngoài giờ)

2.Ý kiến / Xác nhận của khách hàng hoặc người có liên quan về kết quả công việc đã thực hiện :

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

Ngày. . . .tháng. . . . năm 201 . . .

 Ký xác nhận của KH    Xác nhận của GS KT          Người báo cáo
            Xác nhận của T.BP giao việc
    (ghi rõ họ tên)
     ( ghi rõ họ tên)
           (ghi rõ họ tên)
                  (ghi rõ họ tên)



     










  Lưu ý : Phiếu xác nhận kết quả công việc không có chữ ký của KH và Người giao việc, sẽ không được tính công ngoài giờ 

